Migdzygminny Iwiazek Komunikacyiny z siedziba w Jastrzebiu-Zdroju
44-335 Jastrzebie-Zdroj, ul. Przemystowa 1, tel./ffax (32) 476-34-74
www.mzkjastrzebie.com, NIP 633 14 01 664, REGON P-271506643

Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze
Biuro Miedzygminnego Zwigzku Komunikacyjnego z siedzibg
w Jastrzebiu-Zdroju ul. Przemystowa 1
ogtasza nabor na stanowisko urzednicze:
podinspektor ds. ksiegowo-budzetowych

Liczba etatow: 1

I. Nazwa i adres jednostki:
Biuro Miedzygminnego Zwigzku Komunikacyjnego z siedzibg w Jastrzebiu-Zdroju,
ul. Przemystowa 1, 44-335 Jastrzebie-Zdrgj.

Il. Okreslenie stanowiska:
podinspektor ds. ksiegowo-budzetowych

lll. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem :
1. Wymagania niezbedne:
- wyksztatcenie wyzsze,
- obywatelstwo polskie,
- dobra znajomos$é obstugi komputera i pakietow biurowych,
- preferowane dos$wiadczenie przy obstudze programoéw finansowo-ksiegowych,
- znajomosé ustawy o rachunkowosci,
- niekaralnos¢ sgdowa,
- petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
- nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:
- prawo jazdy kategorii B,
- umiejetnosé pracy w zespole,
- bezkonfliktowos¢,
- sumiennos$¢ w wykonywaniu powierzonej pracy,
- odpornos$é na stres.

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
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Biezace, prawidlowe i rzetelne ksiggowanie dowodow ksiegowych.

Terminowe, prawidtowe dokonywanie rozliczen finansowo-ksiggowych.
Prowadzenie analitycznej ewidencji ksiegowej dochoddw i wydatkow.
Wykonywanie wszelkich prac finansowo-ksiegowych oraz dodatkowych zleconych
przez bezposredniego przetozonego.

V. Warunki pracy:

1,
2.

petny wymiar czasu pracy,

praca w siedzibie Biura Miedzygminnego Zwiazku Komunikacyjnego z siedzibg
w Jastrzebiu-Zdroju, ul. Przemystowa 1 , 44-335 Jastrzebie-Zdréj, na | pietrze
w budynku wielokondygnacyjnym niewyposazonym w windg oraz podjazdy
dla niepetnosprawnych,

praca w godzinach:

poniedziatek 7.00 - 17.00, wtorek — czwartek 7.00 — 15.00, piatek 7.00 — 13.00



4. praca przy komputerze.,
5. zatrudnienie na czas oznaczony z mozliwoscig przedtuzenia na czas nieokreslony.

VI. Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych :

W miesigcu czerwcu 2024 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Biurze MZK
z siedzibg w Jastrzebiu-Zdroju, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych, wynosit mniej niz 6%

VIl. Wymagane dokumenty i oéwiadczenia:
1.podanie, podpisane wtasnorecznie przez kandydata,
2.kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (wzoér do pobrania)
3.kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, po$wiadczone za
zgodno$¢ z oryginatem przez kandydata,
4.o8wiadczenia, podpisane wtasnorgcznie przez kandydata (wzér do pobrania) o:
a) posiadaniu obywatelstwa polskiego,
b) posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z peini praw
publicznych,
c) nie skazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
d) posiadanie nieposzlakowanej opinii,
e) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach
aplikacyjnych.
5. klauzula informacyjna dla kandydata (wzér do pobrania).
6. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach, oraz
referencje, ktérych zilozenie jest zasadne z uwagi na rodzaj stanowiska objetego
naborem, w formie kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez kandydata.

Kandydat, ktory chce skorzystaé z uprawnienia okreslonego w art. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych, zobowigzany jest do ztozenia wraz z dokumentami kopii
dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnose.

VIll. Dyrektor Biura MZK moze w kazdym czasie i na kazdym etapie uniewaznic
procedure naboru bez podania przyczyn.

IX. Informacje dodatkowe:

1. Dokumenty, nalezy przestaé lub ztozy¢ osobiscie w sekretariacie Zwigzku (I p. pok.nr 5)
w zamknietej i zaklejonej kopercie wraz z dopiskiem: ,Nabér na stanowisko
podinspektora ds. finansowo-ksiegowych” w Biurze Miedzygminnego Zwiazku
Komunikacyjnego z siedzibg w Jastrzebiu-Zdroju” w terminie do dnia
02 sierpnia 2024 roku do godz. 13.00 (decyduje data wptywu oferty do MZK).

2. Oferty, ktére wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Kandydaci spetniajacy wymagania okreslone w niniejszym ogtoszeniu zostang
powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Informacja o wyniku naboru
zostanie umieszczona na tablicy ogtoszen Biura MZK oraz na stronie internetowej Biura

MZK w Biuletynie Informacji Publicznej.

Cztonek Zarzadu
Dyrektor E?iura MZK
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